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Tertib AdminislmV’

Kepada Yth : w ) |
1. Dekan Fakultas Tels mﬂu m) / & r@dz‘!%l

2. Direktur Pascasarjana

3. Ka.Biro/Ka. Lembaga/Ka.UPT 7\
Universitas Medan Area /

Medan

Dengan hormat,

Sehubungan sering terjadinya kesalahan pengiriman surat yang mana tidak sesuai dengan

prosedur yang seharusnya ditujukan ke Wakil Rektor Bidang Administrasi namun ditujukan

langsung ke Yayasan sehingga surat tersebut dikembalikan ke Wakil Rektor Bidarg

Administrasi. Maka untuk mengantisipasi hal tersebut agar tidak terulang kembali bersama ini

kami sampaikan SOP untuk pengiriman  permohonan dana dan laporan kegiatan

sebagai berikut :

1. Fakultas/Prodi/Ka.Biro/Ka.Lembaga/Ka.UPT agar mengusulkan semua jenis  surat
Permohonan Dana ke Wakil Rektor Bidang Administrasi

2. Fakultas/Prodi/Ka.Biro/Ka.Lembaga/Ka.UPT dalam mengajukan permohonan dana
sebaiknya tidak digabungkan dengan laporan kegiatan.

3. Laporan kegiatan dengan laporan keuangan sebaiknya dipisahkan untuk memudahkan
Moncv dan Audit terkait Keuangan.

Demikian kami sampaikan, agar dapat dipedomani dan dilaksanakan, atas kerjasama yang baik
diucapkan terima kasih.

Tembusan :

1. Ketua YPHAS

2. Rektor (sebagai laporan)

3. Para Wakil Rektor I, 11, III, IV
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